
Checkliste – Informationsweitergabe im Ganztag 
Impulse und Anregungen

1.  Um unseren Informationsfluss innerhalb des ganzen Teams Ganztag einer Schule zu erleichtern bzw. zu erhöhen …

haben wir 
könnten  
wir uns  

vorstellen …
kein Bedarf …

  
aus dem Team Lehrkräfte und aus dem Team Kooperationspartner  
Ansprechpersonen, die den Informationsfluss koordinieren.

  
einen Jahresplan mit der Grobplanung (wichtige Termine Besprechungen, 
Feste, Veranstaltungen…) für das gesamte Schuljahr.

  
einen Wochenplan oder Wochenbrief mit aktuellen Informationen für die 
Schulwoche.

   einen Tagesplan mit den „latest news“ für den jeweiligen Schultag.













ein System, bei dem die datenschutzkonforme Informationsweitergabe 

analog oder

digital oder

analog und digital erfolgt.

Eigene Ideen bzw. Vorschläge:

2.  Um ergänzend den Informationsfluss innerhalb des Teams Ganztag einer Klasse/Gruppe zu erleichtern bzw. zu erhöhen …

haben wir 
könnten  
wir uns  

vorstellen …
kein Bedarf ein System, …

   das in jeder Ganztagsklasse/Gruppe einheitlich ist.

  
bei dem alle für die Arbeit in der Klasse/Gruppe oder mit einzelnen Kindern 
relevanten Informationen datenschutzkonform weitergegeben werden.

   bei dem jede/jeder, der die Informationen braucht, sie auch bekommt.

  
bei dem unter Berücksichtigung des Datenschutzes die Informationen allen 
leicht zugänglich sind und die Informationsweitergabe unkompliziert erfolgt 
(einfache, übersichtliche Struktur).

  
bei dem die Informationsweitergabe für jede/jeden betroffene/n  
Mitarbeitende/n nachvollziehbar ist.

  
bei dem auch eine Rückmeldung an die Klassenlehrkraft ermöglicht  
wird/mitgedacht ist.

Eigene Ideen bzw. Vorschläge:


